
Moodle Anmeldung und Hochladen 
von Dateien für Aufgaben:  
1.)  Geht auf https://moodle.wentz-gym.de/ und meldet euch dort mit eurer 
Kennung und eurem Passwort an, welches ihr auch bei den Schul-PCs 
verwendet. 


2.) Sucht im Kursbereich eure Klasse und den entsprechenden Kurs. Falls ihr diese 
Ansicht nicht seht, geht links auf Startseite (rot markiert). Klickt auf den 
entsprechenden Kurs. 


https://moodle.wentz-gym.de/


3.) Gebt bei Selbsteinschreibung den Einschreibeschlüssel ein und klickt auf 
„Einschreiben“. Den Einschreibeschlüssel erhaltet ihr von eurer/m Lehrer/in. 
Jeder Kurs hat einen eigenen Einschreibeschlüssel. 


4.) Je nach Kurs seht ihr nun unterschiedliche Themen, Dokumente, Aufgaben, 
Foren etc. Um eine Aufgabe einzureichen, klickt auf die Aufgabe (roter Pfeil). 
Aufgaben bei denen ihr Lösungen direkt digital hochladen könnt/sollt, haben 
immer das gleiche Symbol (rot umrandet). 




5.) Nach dem Klicken auf die Aufgabe, könnt ihr den Arbeitsauftrag sehen und ggf. 
dafür notwendige Dokumente herunterladen (rot umrandet). Um einen 
Arbeitsauftrag abzugeben, klickt nun auf „Abgabe hinzufügen“ (roter Pfeil). 


6.) Nun könnt ihr eine oder mehrere Dateien wie Fotos, PDFs oder Word-
Dokumente etc. entweder per Drag-and-Drop ablegen oder über das rot umkreiste 
Symbol auswählen. 




7.) Wenn ihr eine Datei über das Symbol in 6.) auswählen wollt, erscheint das 
folgende Fenster. Hier geht ihr links auf „Datei hochladen“ (blau unterlegt) und 
dann auf „Datei auswählen“ (rot umrandet). Nun könnt ihr im Explorer/Finder/Fotos 
etc. auswählen, welche Datei ihr hochladen wollt. Klickt anschließend auf „Datei 
hochladen“ (blau unterlegt). 


Jetzt kommt ihr wieder zu dem Fenster, wie in 6.) zurück. Hier könnt ihr nun 
weitere Dateien auswählen wie beschrieben. Wenn ihr alle Dateien ausgewählt 
habt, die ihr hochladen wollt, müsst ihr noch auf „Änderungen sichern“ klicken und 
seid fertig. 


ACHTUNG!: die maximale Gesamtgröße der Dateien beträgt 20 MB. 


Die Darstellung auf Smartphones und Tablets können leicht abweichen, sind aber 
ähnlich.



